	Порядковый номер 

услуги,  код услуги (М,Г,С, Э) 
	

	Наименование муниципальной услуги
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий муниципальных правовых актов администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

	Потребитель (заявитель)  услуги 
	Граждане, проживающие или пребывающие на территории муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение».

	Место предоставления услуги 

( приема и выдачи документов)   
	Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, расположенное по адресу:
188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино д.57, оф.83-84;
тел/факс . 8 (812) 595-74-44, 8 (81370) 65-560;
адрес электронной почты administion@mail.ru; 

адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru;
График работы отдела:
Понедельник – пятница с 9.00 до 17.00;
Обед с 13.00 до 14.00;
Выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием осуществляется без предварительной записи.

	Перечень необходимых документов от заявителя 
	1) заявление о получении муниципальной услуги; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3) доверенность, в случае обращения доверенного лица заявителя, оформленную в соответствии с законодательством РФ и ее копию. 

	Срок предоставления услуги 
	До 30 рабочих дней с момента регистрации заявления. В исключительных случаях, с разрешения руководства этот срок может быть продлен не более, чем на 30 дней, с обязательным уведомлением об этом заявителя. Запросы, не относящиеся к составу хранящихся  документов (непрофильные запросы), в течение 5 дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию, где хранятся необходимые документы.

	Результат услуги 
	Предоставление запрашиваемой документированной информации или мотивированного ответа об ее отсутствии.

	Сведения о возмездности  (безвозмездности) услуги
	Безвозмездно.

	Возможность предоставления услуги  в электронном виде 
	Нет.

	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент  
	-Конституция Российской Федерации; 
-Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями; 

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями; 

-Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями; 

-Федеральный закон от 27 июня 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» с последующими изменениями и дополнениями;

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» с последующими изменениями и дополнениями; 

-Устав муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;
- Другие федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области  и администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.


