	Порядковый номер 

услуги,  код услуги (М,Г,С, Э) 
	

	Наименование муниципальной услуги
	Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров.

	Потребитель (заявитель)  услуги 
	Юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с заявлением в администрацию муниципального образования о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, о продлении действующих договоров, изменения условий действующих договоров.

	Место предоставления услуги 

( приема и выдачи документов)   
	Отдел правового регулирования, экономики и управления имуществом администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, расположенное по адресу:

188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино д.57, оф.83-84;
тел/факс . 8 (812) 595-74-44, 8 (81370) 65-560;
адрес электронной почты administion@mail.ru; 

адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru;
График работы отдела:
Понедельник-пятница с 9.00 до 17.00;
Обед с 13.00 до 14.00;
Выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием осуществляется без предварительной записи.

	Перечень необходимых документов от заявителя 
	Для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц);

- копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для  юридического лица);

Для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя):

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица, по месту жительства на территории Российской Федерации.

В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения;

Для изменения условий договора по инициативе арендатора арендатор предоставляет заявление с приложением документов (при необходимости), обосновывающих обращение заявителя об изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
При непредставлении документов, за исключением заявления и документа, удостоверяющего личность заявителя, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области запрашивает сведения у соответствующей организации самостоятельно.

	Срок предоставления услуги 
	При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды, договоров безвозмездного пользования составляет:

- при предоставлении имущества на торгах – 3 месяца;

- при предоставлении имущества без проведения торгов- 1 месяц. 

	Результат услуги 
	Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:

- при передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию « Новоднвяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области    (далее - муниципальное имущество) в аренду — заключение с заявителем   договора аренды;

- при передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальное имущество) в безвозмездное пользование — заключение   с заявителем договора безвозмездного пользования;


- при пролонгации действующих договоров, изменении условий действующих договоров — заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, безвозмездного пользования;


- при  отказе  передачи муниципального  имущества,  в  аренду,    продления  действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды - письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального    имущества в аренду, безвозмездное пользование, в пролонгации действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды.

	Сведения о возмездности  (безвозмездности) услуги
	Безвозмездно.

	Возможность предоставления услуги  в электронном виде 
	Нет.

	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент  
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135 ФЗ  «О защите конкуренции» с последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями;

- Устав муниципального образования;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом;

- Решение Совета депутатов «Об утверждении методики определения арендной платы за аренду муниципального недвижимого имущества»;

- Решение Совета депутатов «Об утверждении базовой ставки арендной платы»;
- Решение Совета депутатов «Об  утверждении  методики определения арендной платы за  аренду муниципального движимого имущества»;
- Другие федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области  и администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.


