	Порядковый номер 

услуги,  код услуги (М,Г,С, Э) 
	

	Наименование муниципальной услуги
	Признание граждан малоимущими для постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

	Потребитель (заявитель)  услуги 
	Граждане, подтверждающие право состоять на учёте нуждающихся в жилых помещениях. От имени недееспособных граждан заявление подают их законные представители.

	Место предоставления услуги 

( приема и выдачи документов)   
	Отдел планирования ЖКХ, жилищной и социально-экономической политики, транспорта, связи, гражданской обороны и ЧС, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, расположенное по адресу:

188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино д.57 А;

тел/факс . 8 (812) 595-74-44, 8 (81370) 65-560;
адрес электронной почты administion@mail.ru;
адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru;
График работы отдела:
понедельник с 9.00 до 17.00;
среда с 14.00 до 17.00;
четверг с 9.00 до 17.00;
Обед с 13.00 до 14.00;
Выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием осуществляется без предварительной записи.

	Перечень необходимых документов от заявителя 
	1. Паспорта заявителя  и членов его семьи;

2. Свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п. (Документы, подтверждающие состав семьи);

3. Пенсионное удостоверение, справка об инвалидности (Инвалидам, пенсионерам);

4. Документы о признании гражданина малоимущим:

     1)справка о доходах по месту работы по ф. 2-НДФЛ;

     справка о размере стипендии;

     справка о размере пенсии;

     справка о размере пособий на детей.

     2)трудовая книжка 
5. Форма 7 (характеристика жилого помещения);

6. Форма 9 (справка о регистрации);

7. Выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

8. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выдается Федеральной регистрационной службой по Санкт-Петербургу и Ленинградской области) о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи;

9. Справка, выданная филиалом  Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи по состоянию на 01.01.1997 г. (предоставляется на всех зарегистрированных совместно с заявителем, в случае смены фамилии - справки также и на старую фамилию, смены места жительства – справки также с прежнего места жительства);

10. Договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п. (Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи);

11. Акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания (В случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

12. Документы, выданные медицинским учреждением (В случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

13. Заключение органов опеки и попечительства (В случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).
При непредставлении документов, указанных в п.п. 2,3,5,6,7,8,9,10,11,12,13, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области запрашивает сведения у соответствующей организации самостоятельно.

	Срок предоставления услуги 
	- Обращения заявителей для предоставления услуги рассматриваются  главным специалистом по жилищной политике и решение о принятии на учёт или отказе в принятии на учёт должно быть принято не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

- В обязательном порядке заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдаётся либо направляется по почте:
-уведомление о признании гражданина заявителя малоимущим и постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-уведомление об отказе в признании гражданина заявителя малоимущим, в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	Результат услуги 
	- Признание гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими и постановка на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- Отказ в признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	Сведения о возмездности  (безвозмездности) услуги
	Безвозмездно.

	Возможность предоставления услуги  в электронном виде 
	Нет.

	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент  
	- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с последующими изменениями и дополнениями; 

- Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" с последующими изменениями и дополнениями;
- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 N 89-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" с последующими изменениями и дополнениями;
- Другие федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области  и администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.


