	Порядковый номер 

услуги,  код услуги (М,Г,С, Э) 
	

	Наименование муниципальной услуги
	Ведение учета граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

	Потребитель (заявитель)  услуги 
	Граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории муниципального образования и состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма.

	Место предоставления услуги 

( приема и выдачи документов)   
	Отдел планирования ЖКХ, жилищной и социально-экономической политики, транспорта, связи, гражданской обороны и ЧС, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, расположенное по адресу:

188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино д.57 А;
тел/факс . 8 (812) 595-74-44, 8 (81370) 65-560;
адрес электронной почты administion@mail.ru; 

адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru;
График работы отдела:
Понедельник с 9.00 до 17.00;
Среда с 14.00 до 17.00;
Четверг с 9.00 до 17.00;
Обед с 13.00 до 14.00;
Выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием осуществляется без предварительной записи.

	Перечень необходимых документов от заявителя 
	При проведении ежегодной перерегистрации граждане, состоящие на учете, представляют документы, подтверждающие изменения в ранее представленных сведениях. В зависимости от изменения обстоятельств такими документами являются:

1. документы, удостоверяющие личность; 

2. документ, подтверждающий состав семьи (копия свидетельства о расторжении брака, копии свидетельств о смерти и т.п.); 

3. документы соответствующего органа по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии права собственности;

4. документы о размере и об источниках доходов;

5. справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемая соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом.

Для подтверждения изменившихся обстоятельств могут быть представлены и иные документы.

Не зависимо от изменения обстоятельств обязательным является представление документа, удостоверяющего личность, и справки с места жительства о зарегистрированных лицах.
При непредставлении документов, за исключением заявления и документа, удостоверяющего личность заявителя, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области запрашивает сведения у соответствующей организации самостоятельно.

	Срок предоставления услуги 
	Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма осуществляется в течение трех рабочих дней со дня подписания постановления администрации муниципального образования.
Рассмотрение жалобы не превышает 30 дней с момента ее получения.

	Результат услуги 
	- снятие гражданина с учета в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

- сохранение права гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

	Сведения о возмездности  (безвозмездности) услуги
	Безвозмездно.

	Возможность предоставления услуги  в электронном виде 
	Нет.

	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент  
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями;

- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 N 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» с последующими изменениями и дополнениями;
- решение Совета депутатов муниципального образования «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма и об установлении учетной нормы площади жилого помещения»;
- Другие федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области  и администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.


