МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

188661, Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Новое Девяткино, дом  57 оф. 83-84, тел.факс (812) 595-74-44, (81370) 97984

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 июня 2011г.                                                                                                                     № 59/01-04 
О создании реестра  муниципальных  услуг 
( функций),  исполняемых и предоставляемых 
администрацией  и муниципальными 
казенными  учреждениями МО
 «Новодевяткинское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области  
  В соответствии  с Федеральным  законом  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным Законом  «Об общих принципах организации местного самоуправления» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Правилам размещения в федеральных государственных информационных системах "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года N 478,  Постановлением Правительства Ленинградской области от 30.06.2010 N 156 "О формировании и ведении Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области", Уставом МО «Новодевяткинское сельское поселение»,  в целях формирования и ведения реестра  муниципальных услуг, предоставляемых в МО «Новодевяткинское сельское поселение» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать муниципальный реестр муниципальных услуг (функций), исполняемых и предоставляемых администрацией  и муниципальными казенными  учреждениями 
МО «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области (далее - Реестр);

2.Утвердить перечень муниципальных  услуг (функций),  исполняемых и предоставляемых администрацией  и муниципальными казенными  учреждениями 
МО «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области   согласно Приложению № 1 к  постановлению.

3. Утвердить форму Реестра (состав сведений о муниципальных услугах) согласно Приложению № 2 к  постановлению.

4. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра  согласно Приложению № 3 к постановлению.
5. Установить, что ведение Реестра осуществляется в электронной форме.

6. Возложить обязанность по ведению Реестра  на МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории».
7. Контроль за исполнением постановлением  возложить на заместителя главы администрации  Купина И.В.
Глава

муниципального образования                                                                       Д.А.Майоров 
Приложение № 1
к постановлению администрации 
от «27» июня  2011 года № 59/01-04
ПЕРЕЧЕНЬ

Муниципальных услуг  (функций), исполняемых и предоставляемых администрацией муниципального образования 
«Новодевяткинское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области и   муниципальными казенными  учреждениями МО

«Новодевяткинское сельское поселение»
	№ 
	Наименование

административного регламента


	Услуга, (муниципальная, государственная)
	Органы, предоставляющие услугу

	
	1. Услуги ( функции) в ЖИЛИЩНОЙ СФЕРЕ 
	
	

	1.1.
	Заключение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Заключение договоров коммерческого найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	МУ
	Администрация  

	1.2.
	Прием документов для подготовки и принятия решения о признании гражданина малоимущим в целях постановки его на учет нуждающихся в жилом помещении муниципального жилищного фонда.
	
	Администрация 

	1.3.
	  Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися в жилых помещениях  с целью поставки на учет в качестве нуждающихся как малоимущих.

  Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися в жилых помещениях в целях  дальнейшего обеспечения жилыми помещениями жилищного фонда РФ или жилищного фонда Ленинградской области.

  Проведение приема документов граждан для признания их нуждающимися в жилых помещениях без постановки на учет нуждающихся  в целях  дальнейшего   участия  таких граждан в региональных  и (или) федеральных целевых жилищных программах, жилищных программах МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области.
	МУ
	Администрация 

	1.4.
	Подготовка и ведение  учетных дел граждан, признанных  нуждающимися в жилых помещениях.  
	МУ
	Администрация 

	1.5.
	Выдача справок  о нахождении гражданина на учете нуждающихся  в жилых помещениях с указанием состава и номера очереди.
	МУ 
	Администрация 

	1.6.
	Оформление разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя  жилого помещения муниципального жилищного фонда.
	МУ 
	Администрация 

	1.7.
	Подготовка документов для  приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставленных гражданам по договорам социального найма

 (на основании  выданных ордеров на жилое помещение). Заключение договоров приватизации  муниципальных жилых помещений.
	МУ
	Администрация 

	1.8.
	Подготовка документов и заключение договоров купли-продажи  муниципальных жилых помещений  в коммунальных квартирах. 
	МУ
	Администрация 

	1.9.
	Включение и исключение жилых помещений муниципального жилищного фонда в число ( из числа) жилых помещений специализированного жилищного фонда.
	МУ
	Администрация  

	1.10.
	Осуществление перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
	МУ
	Администрация 

	1.11.
	Оформление отказа от преимущественного права  покупки жилого помещения.
	МУ
	Администрация 

	1.12.
	Предоставление информации гражданам и выдача копий актов и заключений проведенного обследования для признания занимаемых ими жилых помещений непригодным (пригодными) для проживания.
	МУ
	Администрация  

МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	1.13.
	Оформление справок  о месте жительства граждан, проживающих в д.Новое Девяткино.
	МУ
	МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	1.14.
	Оформление документов для осуществления регистрационного учета граждан по месту жительства и месту пребывания в д.Новое Девяткино.
	МУ
	МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	
	2. Услуги (функции) в сфере ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА, БЛАГОУСТРОЙСТВА ТЕРРИТОРИИ, ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ И  ЧС, ОХРАНЫ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА 
	
	

	2.1.
	Проведение консультаций и оказание помощи гражданам в подготовке и проведении общих собраний в многоквартирных жилых домах по выбору способа управления многоквартирным домом. 
	МУ
	Администрация 

	2.2.
	Предоставление информации гражданам по вопросам в жилищно-коммунальной сфере, предоставления коммунальных услуг  гражданам в соответствии с действующим законодательством .
	МУ
	Администрация   

	2.3.
	 Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом.
	
	Администрация  

	2.4.
	Предоставление технических условий  на подключение объекта капитального строительства к сетям  электро-, тепло-, водоснабжения, водоотведения.
	МУ
	Администрация  

	2.5.
	Осуществление отбора управляющей организации  для многоэтажных жилых домов, собственники жилых помещений в которых не избрали способ управления домом.
	МУ
	Администрация  

	2.6.
	Подготовка и выдача гражданам справок, необходимых для обеспечения индивидуальных жилых домов твердым топливом.
	МУ
	Администрация 

	2.7.
	Содержание муниципальных  автомобильных дорог, зеленых насаждений, осуществление внешнего благоустройства территории муниципального образования.
	
	МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	2.8.
	Оформление  и выдача гражданам справок и документов   в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
	МУ
	МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	2.9.
	Создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка и добровольной пожарной охраны.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.10.
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.11.
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.12.
	Обеспечение первичных мер  пожарной безопасности в границах муниципального образования.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.13.
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.14.
	Организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования.


	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	2.15.
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.
	
	МКУ «Охрана общественного порядка»

	
	3. Услуги (функции) в сфере АРХИТЕКТУРЫ,  ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА и ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВА
	
	

	3.1.
	Прием  документов и оформление  разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства.
	МУ
	Администрация  

	3.2.
	Прием  документов  и оформление  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
	МУ
	Администрация  

	3.3.
	Оформление  градостроительных планов земельных участков.  
	МУ
	Администрация  

	3.4.
	Предоставление копий документов  из архива топогеодезической и инженерно-геологической информации по муниципальному земельному фонду.
	МУ
	Администрация  

	3.5.
	Оформление разрешений на снос объектов капитального строительства  и временных объектов.
	МУ
	Администрация  

	3.6.
	Прием документов и оформление изменения вида разрешенного использования ( целевого назначения) объектов капитального строительства и земельных участков. 
	МУ
	Администрация  

	3.7.
	Проведение процедуры согласования при осуществлении выбора земельных участков для строительства и целей, не связанных со строительством.
	МУ
	Администрация 

	3.8.
	Подготовка схем расположения земельных участков.
	МУ
	Администрация МО

	3.9.
	Согласование  предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
	МУ
	Администрация  

	3.10.
	 Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости и земельным участкам.
	МУ
	Администрация 

	3.11.
	Оформление ходатайств о продлении срока действия договоров аренды земельных участков.
	МУ
	Администрация  

	3.12.
	Оформление заключений о  возможности строительства объекта капитального строительства на испрашиваемом земельном участке.
	МУ
	Администрация 

	3.13.
	Прием документов и оформление переустройства и перепланировки жилых помещений. 
	МУ 
	Администрация 

	
	4.Услуги (функции) по созданию условий для развития МАЛОГО и СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА И обеспечения населения УСЛУГАМИ СВЯЗИ , ОБЩЕСТВЕННОГО ПИТАНИЯ, ТОРГОВЛИ И БЫТОВОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ
	
	

	4.1.
	 Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства.
	
	Администрация

	4.2.
	Выдача согласований о размещении объектов мелкорозничной сети.
	МУ
	Администрация  

	4.3.
	Утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов.
	МУ
	Администрация  

	4.4.
	Участие в создании бизнес-инкубаторов и технопарков, федеральных, региональных и районных программах развития  малого и среднего бизнеса.
	
	Администрация  

	
	5. Услуги (функции) в сфере КУЛЬТУРЫ, ОБРАЗОВАНИЯ, СПОРТА, МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ, АДРЕСНОЙ СОЦИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ НАСЕЛЕНИЮ
	
	

	5.1.
	Оформление  адресной материальной помощи  малообеспеченными и иными нуждающимися категориями  жителей муниципального образования в соответствии с муниципальными программами. 
	МУ
	Администрация  



	5.2.
	Оформление ходатайств перед органами социальной защиты  МО «Всеволожский муниципальный район» об оказании жителям МО «Новодевяткинское сельское поселение»  материальной помощи.
	МУ
	Администрация 

	5.3.
	Организация библиотечного обслуживания населения муниципального образования.
	
	Администрация  



	5.4.
	Согласование проведения  собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований  на территории муниципального образования.
	МУ
	Администрация  

	5.5.
	Оформление ходатайства о предоставлении жителям муниципального образования мест в детских образовательных учебных заведениях.
	МУ
	Администрация  

	5.6.
	Организация досуга населения и  обеспечения жителей муниципального образования  услугами учреждений культуры.
	
	Администрация

МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»

	5.7.
	Организация обустройства мест массового отдыха жителей  муниципального образования.
	
	МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	5.8.
	Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий, анонсы данных мероприятий.
	МУ
	Администрация 
МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»

	5.9. 
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.
	МУ
	МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»

	5.10.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные  экскурсии.
	МУ
	МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»

	5.11.
	Оказание содействия в вопросах трудоустройства  жителей муниципального образования, в том числе несовершеннолетних в каникулярное время.
	
	Администрация  
МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	5.12.
	Реализация муниципальных программ , в том числе  целевых,  в сфере молодежной политики , адресной социальной помощи населению МО «Новодевяткинское сельское поселение».


	
	Администрация 

МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»

	5.13
	Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия, находящихся на территории МО «Новодевяткинское сельское поселение». 


	
	Администрация 

МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»
МКУ «Охрана общественного порядка»

	
	6. Услуги  в сфере УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
	
	

	6.1.
	Выдача выписок из реестра муниципального недвижимого имущества.
	МУ
	Администрация  

	6.2.
	Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование. 
	МУ
	Администрация  

	6.3.
	Приватизация  муниципального имущества, заключение договоров купли-продажи муниципального имущества.
	МУ
	Администрация  

	
	7. Услуги в сфере ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА И АРХИВА, ИНЫЕ УСЛУГИ
	
	

	7.1.
	Исполнение запросов социально-правового характера и тематических запросов (о предоставлении информации по определенной проблеме, теме, событию) в пределах компетенции муниципального образования.
	МУ
	Администрация  

	7.2.
	Выдача копий нормативно-правовых и правовых актов муниципального образования.
	МУ
	Администрация  

	7.3.
	Выдача архивных справок, копий архивных документов и иных сведений на основе документов архивных фондов муниципального образования.
	МУ
	Администрация  

	7.4.
	Ведение служебной переписки, подготовка ответов и контроль за подготовкой ответов на обращения и заявления граждан по всем вопросам.
	МУ
	Администрация, все муниципальные казенные  учреждения  в сфере своей деятельности 

	7.5.
	Оказание  физическим и юридическим лицам консультационных услуг  по вопросам деятельности  администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение»  и муниципальных казенных учреждений МО«Новодевяткинское сельское поселение»  .
	МУ 
	Администрация, все муниципальные казенные учреждения  в сфере своей деятельности

	7.6.
	Осуществление первичного  воинского учета граждан – жителей муниципального образования.
	Государственная услуга 
	Администрация,  в пределах переданных государственных полномочий РФ 


Приложение №2

к Постановлению администрации 

от «27» июня 2011 года № 59/01-04
Форма реестра муниципальных услуг
( состав сведений о муниципальных услугах)

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	1.
	Наименование услуги (функции)


	

	2.
	 Наименование органа местного самоуправления, муниципального казенного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию).


	

	3.
	Наименование  действующего административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта,  источников его официального опубликования, даты вступления в силу,  способа ознакомления с регламентом.

( заполняется по мере принятия регламентов )
	

	4.
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)


	

	5.
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга

(физические и (или) юридические лица )


	

	6.
	Места информирования о правилах предоставления услуги


	

	7.
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)


	

	8.
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги


	

	9.
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	

	10.
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе


	

	11.
	Адреса официального сайта органов местного самоуправления или муниципальных казенных учреждений  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны


	

	12.
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	


