Приложение №26

к Постановлению администрации

от «29» 06. 2012 г. № 60/01-04
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по получению  технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения  на территории 
муниципального образования  «Новодевяткинское сельское поселение»
 Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

1. Общие положения

        1.1. Административный регламент ( далее – Административный регламент, регламент)  предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга) г по получению  технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения  на территории муниципального образования  «Новодевяткинское сельское поселение»  Всеволожского муниципального района Ленинградской области ( далее – муниципальное образование)  разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
        1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

        - Жилищным кодексом РФ;

        - Градостроительным кодексом РФ;

        - Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года N 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

        -  Решением совета депутатов муниципального образования «Об утверждении порядка получения заинтересованными организациями технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения на территории МО «Новодевяткинское сельское поселение» от 08.06.2010 г. № 37/01-07;
        - Настоящим Регламентом.
         1.3. В целях настоящего Административного регламента (далее - Регламент) используются следующие понятия:

ресурсы - холодная и горячая вода, сетевой газ, электрическая и тепловая энергия, используемые для предоставления услуг по электро-, тепло-, газо- и водоснабжению;

сети инженерно-технического обеспечения - совокупность имущественных объектов, непосредственно используемых в процессе электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения. 
  При подключении объектов капитального строительства непосредственно к оборудованию по производству ресурсов либо к системам водоотведения и очистки сточных вод при отсутствии у организации, осуществляющей эксплуатацию такого оборудования, сетевой инфраструктуры,  указанная организация является организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения в части предоставления технических условий и выполнения иных действий в соответствии с настоящим Регламентом;

подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения - процесс дающий возможность осуществления подключения строящихся (реконструируемых) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, а также к оборудованию по производству ресурсов;

технологически связанные сети - принадлежащие на праве собственности или ином законном основании организациям сети инженерно-технического обеспечения, имеющие взаимные точки присоединения и участвующие в единой технологической системе электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения; 

точка подключения - место соединения сетей инженерно-технического обеспечения с устройствами и сооружениями, необходимыми для присоединения строящегося (реконструируемого) объекта капитального строительства к системам электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения.

       1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  муниципального образования.  Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства  администрации    (далее по тексту – Отдел архитектуры, Отдел).

       1.5.  Место нахождения администрации муниципального образования: 188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино, д.57 оф.83-84, тел/факс . 8 (812) 595-74-44; 8 (81370) 65-560; адрес электронной почты administion@mail.ru, адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru
График работы администрации:

Часы работы с 9.00 -17.00 обеденный перерыв с 13 до 14 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье
    1.6. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться :

- непосредственно должностными лицами Отдела при проведении консультаций ;

- с использованием средств телефонной связи по номеру телефона для справок (консультаций).

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

    1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    1.8. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Отдела по следующим вопросам :
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- комплектность (достаточности) представленных документов;

- правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема, порядке и сроках выдачи документов;

- иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

  1.9. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по сбору технических условий на подключение объектов капитального строительства к инженерным сетям являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, осуществляющих капитальное строительство ( реконструкцию)  на  территории муниципального образования или уполномоченные ими лица, обращающиеся в организацию, эксплуатирующую сети инженерно-технического обеспечения, за получением технических условий на подключение объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

   1.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
   1.11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача технических условий или информации о плате за подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, либо обоснованный отказ в их выдаче
2. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

      2.1. Для получения технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения,  заинтересованная  организация   ( далее – заявитель, организация – заявитель)  в срок не позднее чем за 60 рабочих дней до  даты планируемого начала строительства (реконструкции) объекта капитального строительства подает в  администрацию   заявление на получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения ( далее – технические условия присоединения)  и ( или) информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения   по форме согласно приложению №1 к   Регламенту ( далее – заявление) .

    2.2. Заявление подается уполномоченным  представителем организации лично либо почтовым отправлением в адрес  администрации  и должно содержать:

-наименование лица, направившего заявление, его местонахождение и почтовый адрес , контактный телефон;
-необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения;

-планируемую величину необходимой подключаемой нагрузки;

- наименование объекта капитального строительства;

- адрес земельного участка, на котором предполагается разместить объект капитального строительства (город, район, улица, номер участка) вид разрешенного использования земельного участка ;

- планируемые сроки строительства (реконструкции) и ввода в эксплуатацию строящегося (реконструируемого) объекта (при наличии соответствующей информации).

     2.3. К заявлению  прилагаются следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателя земельного участка);

- копия свидетельства о государственной регистрации;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
    2.4. Документы , перечисленные  в п.2.3. Регламента могут предоставляться заявителем самостоятельно  или  истребуются администрацией  самостоятельно  во взаимодействии с органами государственной власти и местного самоуправления.
     2.5.  Заявления с приложением требуемых документов   поступают  специалисту , ответственному за делопроизводство  в  администрации и в течение двух рабочих дней   направляются  в отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства  администрации    для учета и  подготовки информации о  технических условиях присоединения.  

     2.6.  Отдел  архитектуры  ведет учет  поданных заявлений  в журнале регистрации заявлений на получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и учета выданных технических условий (отказов в выдаче технических условий) (далее - Журнал регистрации заявлений ) по форме согласно приложению 2  к настоящему Регламенту и осуществляет проверку  полноты и комплектности представленных документов.
2.7. Проверка полноты и комплектности представленных документов осуществляется специалистом отдела архитектуры в течение  семи  рабочих дней, исчисляемых  с  даты поступления  документов в отдел  архитектуры и включения  заявления в  Журнал  регистрации заявлений. 
2.8. В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Порядка,  должностное лицо  отдела архитектуры  от имени администрации в течение одного рабочего дня  готовит запрос на получение технических условий и информации о плате за присоединение к сетям инженерно-технического обеспечения и в течение семи  рабочих дней  направляет запрос в организацию, осуществляющую эксплуатацию  сетей инженерно-технического обеспечения ( далее – эксплуатирующая организация).
2.9. Запрос в  эксплуатирующую организацию , направляется нарочным  (курьером)  или  по почте  с уведомлением о вручении и должен содержать:

наименование  администрации, ее местонахождение ,почтовый адрес и телефон для связи ;

правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателей земельного участка);

нотариально заверенные копии учредительных документов, а также документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего запрос;

информацию о границах земельного участка, на котором планируется осуществить строительство объекта капитального строительства или на котором расположен реконструируемый объект капитального строительства;

информацию о разрешенном использовании земельного участка;

информацию о предельных параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, соответствующих данному земельному участку;

необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения;

планируемый срок ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства (при наличии соответствующей информации);

планируемую величину необходимой подключаемой нагрузки (при наличии соответствующей информации). 
2.10  Уполномоченным лицом  на получение технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и передачу их заявителям является начальник отдела  архитектуры администрации.
        2.11.  Эксплуатирующая организация,  в течение 14 рабочих дней с даты получения указанного запроса определяет и предоставляет в  администрацию технические условия и информацию о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения либо мотивированный отказ в выдаче указанных сведений при отсутствии возможности присоединения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения . 
         2.12. Технические условия должны содержать следующие данные:

- максимальная нагрузка в возможных точках подключения;

- срок подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, определяемый, в том числе в зависимости от сроков реализации инвестиционных программ;

- срок действия технических условий, но не менее 2 лет с даты их выдачи. По истечении этого срока параметры выданных технических условий могут быть изменены.

         2.13. Информация о плате за подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения должна содержать:

- данные о тарифе на подключение, утвержденном на момент выдачи технических условий в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

- дату окончания срока действия указанного тарифа (если период действия этого тарифа истекает ранее окончания срока действия технических условий);

- дату повторного обращения за информацией о плате за подключение (если на момент выдачи технических условий тариф на подключение на период их действия не установлен).

      2.14.В случае отказа  эксплуатирующей организации, в которую был направлен запрос, в предоставлении технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения,  в течение 3 рабочих дней со дня получения ответа на запрос ,  организации-заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения  за подписью заместителя главы администрации   с указанием причин отказа и внесением соответствующей записи в журнал регистрации заявлений.

      2.15.Уведомление вручается  организации - заявителю либо  уполномоченному  представителю лично , или  направляется нарочным ( курьером), или отправляется   почтовым отправлением с уведомлением о вручении  в адрес заявителя. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы. 
 Отказ в выдаче технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения может быть обжалован заявителем в соответствии с действующим законодательством.
    2.16. В целях проверки обоснованности отказа организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в выдаче технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения  администрация вправе обратиться в уполномоченный федеральный  орган исполнительной власти по технологическому  ( техническому) надзору за соответствующим заключением.

   2.17. Получение технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения фиксируется в виде получения  администрацией официального письма от эксплуатирующей организации,  содержащего указанные сведения.

   2.18. В течение семи  рабочих дней со дня получения от эксплуатирующей  организации  технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, отдел архитектуры от имени администрации  предоставляет заявителям  технические условия и информацию о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
 Технические условия выдаются заявителю в одном экземпляре подлинника. 

   2.19. Передача технических условий и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения осуществляется официальным письмом (с приложением необходимых документов), подписанным заместителем главы администрации, которое направляется  заявителю нарочным  ( курьером) или  почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  
    2.20. Уполномоченный  представитель  заявителя  вправе получить документацию о  технических условиях   лично под роспись с внесением соответствующей записи в Журнал регистрации заявлений .

    2.21. В случае передачи технических условий и информации о плате за присоединение к сетям инженерно-технического обеспечения почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма почтовым отделением связи по месту получения почтового отправления. В случае передачи  указанных документов  уполномоченным представителям заявителей  лично под роспись датой передачи считается дата регистрации записи в Журнале регистрации заявлений .
3.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.1. В предоставлении муниципальной услуги  может быть отказано в  случае отсутствия в заявлении являющейся обязательной к указанию информации либо полного  пакета  документов, прилагаемых к заявлению, которые не могут быть получены администрацией самостоятельно.  
3.2. Уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуге с указанием причин отказа за подписью заместителя главы администрации вручается  представителю  заявителя, наделенному надлежащими полномочиями, лично,  либо в течение семи  рабочих дней направляется  нарочным ( курьером) или почтовым отправлением в адрес заявителя, о чем в Журнале регистрации заявлений делается соответствующая  отметка. 
 Вместе с вышеуказанным уведомлением заявителю  возвращаются все ранее представленные ими документы.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

       4.1. Текущий контроль по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации, курирующим деятельность Отдела, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации положений настоящего Регламента. 

Должностные лица администрации муниципального образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов и правильность их оформления.

     4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений главы муниципального образования.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц ,предоставляющих муниципальную услугу 

      5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействие должностных лиц или муниципальных служащих администрации муниципального образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

     5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

     5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе  муниципального образования на приеме граждан или направить письменное обращение.

     5.2.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

      5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

      5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава муниципального образования принимает решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

      5.2.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.       
5.3. Судебное обжалование:

      5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

      5.3.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение № 1  

к  Административному регламенту 

Заявление
на получение технических условий присоединения
и информации о плате за присоединение объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
кому:  Администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение»  

от кого:  

(наименование юридического лица

(индивидуального предпринимателя), планирующего

осуществлять строительство или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Прошу выдать технические условия и информацию о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Наименование объекта капитального строительства (реконструкции)_____________________________________________________________________________________________________________

Адрес земельного участка, на котором предполагается разместить объект капитального строительства  

(город, район, улица, номер участка)

Планируемые сроки строительства (реконструкции) и ввода в эксплуатацию строящегося (реконструируемого) объекта (при наличии соответствующей информации)


Необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения:

1. 

2. 

Планируемая величина необходимой подключаемой нагрузки по видам ресурсов (при наличии соответствующей информации):

	1.
	
	–
	

	2.
	
	–
	


Приложения:

	1. Нотариально заверенные копии учредительных документов 
	
	
	
	


2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателя земельного участка  на _____л., в ______экз.


	
	
	
	
	


3. Копия свидетельства о государственной регистрации  организации  на ________л., в ______экз.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение №2 к 
Административному регламенту 

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений на получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения
и информации о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
и учета выданных технических условий (отказов в выдаче технических условий) и информации о плате за присоединение
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Администрация МО «Новодевяткинское сельское поселение»

	Том №
	


	№ п/п с
	
	по
	


	Дата начала ведения журнала
	“
	
	”
	
	200
	
	г.


	Дата окончания ведения журнала
	“
	
	”
	
	200
	
	г.


	Срок хранения журнала
	
	лет


10

