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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.03.2014 г. 









   № 29/01-04
Об  утверждении регламента  

по осуществлению муниципального жилищного контроля 

 на территории  муниципального образования
«Новодевяткинское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района

 Ленинградской области  

  В соответствии  с Жилищным      Кодексом  РФ,  Федеральным  законом  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным Законом  «Об общих принципах организации местного самоуправления» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Правилам размещения в федеральных государственных информационных системах "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года N 478,  Постановлением Правительства Ленинградской области от 30.06.2010 N 156 "О формировании и ведении Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области", Уставом МО «Новодевяткинское сельское поселение», в целях установления порядка  проведения муниципального жилищного контроля, предоставляемых в МО «Новодевяткинское сельское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить   административный  регламент  по  осуществлению муниципального жилищного контроля  на территории  муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.
2. Разместить постановление на официальном сайте МО «Новодевяткинское сельское поселение» в сети Интернет, в разделе Муниципальные услуги.

3. Со дня опубликования  настоящего постановления на официальном сайте МО «Новодевяткинское сельское поселение» в сети Интернет, предоставление муниципальных услуг  и исполнение функций осуществлять  в соответствии с Регламентом.

4. Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.
И.О главы муниципального образования,
возглавляющая администрацию                                                               Купина И.В.

Приложение к постановлению 
администрации муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение
                                                                                          от «03» марта 2014 года №  29/01-04

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ   НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее –регламент) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Областным законом  Ленинградской области от 02.07.2013г. № 49-оз «О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области», решением совета депутатов МО «Новодевяткинское сельское поселение» от 03.10.2013г. № 58/01-07 «Об утверждении Положения о муниципальном  жилищном контроле на территории муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, Уставом муниципального образования  « Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  ( далее – муниципальное образование). 

1.2. Настоящий  регламент устанавливает:

- порядок организации и  проведения на территории муниципального образования  проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и областными законами Ленинградской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль);

- формы осуществления муниципального контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок администрацией  муниципального образования, осуществляющей  муниципальный жилищный  контроль;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля с уполномоченными органами исполнительной власти Ленинградской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор; 

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических и физических  лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю.

1.3. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории  муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и областными законами  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

1.4. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории  муниципального образования.

1.5. Под проверкой в настоящем  регламенте понимается совокупность проводимых администрацией  муниципального образования, осуществляющей муниципальный жилищный контроль,  в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателей муниципального жилищного фонда  мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), обязательным требованиям, установленным действующим законодательством и  муниципальными правовыми актами.

1.6. Под мероприятием по контролю  понимаются действия уполномоченных должностных лиц администрации муниципального образования  по рассмотрению документов,  обследованию жилых  помещений, мест общего пользования в жилых домах муниципального жилищного фонда  на установление причин  нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда. 
1.7. Муниципальный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с уполномоченными органами исполнительной власти Ленинградской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, определяется  соответствующим областным законом.

Для обеспечения координации в сфере муниципального жилищного контроля могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по  контролю и надзору.

1.8. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд, находящийся в муниципальной собственности, расположенный на территории муниципального образования, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ленинградской области.

1.9. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является администрация муниципального образования, в лице уполномоченных  должностных лиц (муниципальных жилищных инспекторов) (далее по тексту - орган муниципального контроля).

Место нахождения органа муниципального контроля: 188661,Ленинградская область, Всеволожский район, Новодевяткинское сельское поселение, деревня Новое Девяткино, д.57, офис 83,84. 

Телефон для справок /факс: (812) 595-74-44; (881370)65560; (812) 595-53-93.

 Адрес электронной почты: Administion@mail.ru
 Адрес официального сайта : www.Novoedevyatkino.ru
 График (режим) работы: 

- с понедельника по пятницу: с 9-00 час. до 17-00 час.

- перерыв на обед : с 13-00 час. до 14-00 час.

- выходной день: суббота, воскресенье.

- Часы приема: четверг с 10-00 час. до 16-00 час.(деревня Новое Девяткино,     д.57-А, кабинет № 3, № 9)
1.10. На официальном сайте муниципального образования в сети Интернет , на информационном стенде размещается следующая информация:

- нормативно правовые акты регулирующие деятельность  муниципального жилищного  контроля;

-    должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

-    текст настоящего административного регламента;

-    утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- ежеквартальные отчеты исполнения муниципального жилищного  контроля.

1.11. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки.

2.1. Плановая проверка  проводится на основании утвержденного  администрацией муниципального образования ежегодного плана проверок, внеплановая – на основании  распоряжения администрации о ее проведении. 

2.2. Заверенные печатью копии распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

 По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица (нанимателя помещения)  должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

2.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки.

3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение    гражданами (нанимателями помещений) обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда.

       3.2. Плановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами муниципального жилищного контроля  в соответствии с их полномочиями.

3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки  граждан - нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда.

3.4. О проведении плановой проверки  наниматель помещения уведомляются органом муниципального контроля посредством направления уведомления (приложение № 1) о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или  по телефону или   СМС сообщением не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения. 

4. Организация и проведение внеплановой проверки.

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем нанимателем муниципального жилого помещения  обязательных требований выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 4), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан,  и окружающей среде, по обеспечению безопасности, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки являются:

- основания  предусмотренные  частью 4.2 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации; 

-основания указанные в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

-анализ исполнения обязательных требований, информация о нарушении  которых получена в ходе осуществления муниципального жилищного контроля.

4.3.    Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

4.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

5. Документарная проверка.

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

          Предметом документарной проверки в отношении нанимателей жилых помещений, является соблюдение ими требований законодательства, относящихся к предмету надзора, а также соблюдение условий  договора социального найма жилого помещения, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005г. № 315. 

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.10. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.11. При проведении документарной проверки муниципальные жилищные инспекторы не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

7. Выездная проверка.

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также  соблюдение в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний органа муниципального контроля.

Предметом выездной проверки в отношении нанимателей жилых помещений  является соблюдение ими требований законодательства, относящихся к предмету надзора.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и по месту проживания  нанимателей жилых помещений.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю;

3)  в отношении нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, нанимателя муниципального жилого помещения  с распоряжением администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, наниматель, их  уполномоченные представители обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц  на территорию, используемую юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности, в жилое помещение, предоставленное нанимателю.

7. Срок проведения проверки.

7.1. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые  - по конкретным обращениям заинтересованных лиц, а также в случае выявления нарушений при исполнении органом местного самоуправления  муниципальной функции.

7.2. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки.

8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт (приложение № 2, 3).

8.2. К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований,  нанимателей,  предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемому лицу(уполномоченному представителю проверяемого лица) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия проверяемого лица (уполномоченного представителя проверяемого лица), а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.5. Должностные лица органа муниципального контроля, осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя жилого помещения производят запись в журнале учёта проверок (приложение № 5).

8.6. Проверяемое лицо (уполномоченный представитель проверяемого лица) в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо (уполномоченный представитель проверяемого лица) вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

8.7. Блок-схема последовательности исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования приведена в приложении  № 6 к настоящему Регламенту.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо  нанимателем  жилого помещения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать проверяемому лицу предписание  об устранении выявленных нарушений с указанием сроков устранения этих нарушений. 

2)   принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3) направлять в компетентные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, содержащими признаки уголовно-наказуемых деяний,  для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 

9.2.  В случае если при проведении проверки установлено, что эксплуатация помещения нанимателем представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан или такой вред причинен,   орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда. 

9.3.  В случае выявления в ходе проверок нарушений обязательных требований, принятие мер реагирования, по которым не относится к компетенции муниципального жилищного контроля администрации муниципального образования, уполномоченные должностные лица обеспечивают направление соответствующих материалов по подведомственности.

10. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки.

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц и  граждан (нанимателей жилых помещений) проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании утвержденного плана, распоряжения  руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, нанимателю жилого  помещения  присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, нанимателю жилого помещения  присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, нанимателя жилого помещения  с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями,  нанимателями жилых помещений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

10) не требовать от юридических лица индивидуальных предпринимателей, нанимателей жилых помещений документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

10.2. Должностные лица органов  муниципального жилищного контроля, являющиеся соответственно  муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии  распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа   муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования. 

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки.

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, нанимателю жилого помещения права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный  контроль.

12.1. Лицо, в отношении которого проводится  муниципальный контроль, при проведении проверки имеют право:

 1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, нанимателей жилых помещений  при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Лица, в отношении которых  проводится  муниципальный контроль, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объект, подлежащий  контролю.

13. Ответственность лиц, в отношении которых проводится муниципальный  контроль.

13.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин (Наниматель жилого помещения), допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Приложение № 1

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного контроля  

на территории муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение»

Кому: _____________________

      Адрес: _____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ № ____

о проведении проверки жилого помещения

муниципального жилищного фонда

Сообщаем, что в связи с проводимой проверкой жилых помещений муниципального жилищного фонда МО «Новодевяткинское сельское поселение», в целях осуществления муниципального жилищного контроля, будет проведена проверка квартиры № _______ в доме № ______.

Дата и время проведения  проверки: ____________________________

Просьба обеспечить в указанное время доступ в квартиру уполномоченным должностным лицам администрации.

Главный специалист                 ____________                 /_________________/

т. (812) 595 53 93 

т. (812) 595 53 13

Приложение № 2

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение»

       АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЖИЛИЩНЫЙ КОНТРОЛЬ  

188664, Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Новое Девяткино,  дом № 57, офис 83,84  

Телефон/факс (812) 595-74-44; (81370)65-560. 

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _________
органом   муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 3

к административному регламенту

по осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение»

______________________                                                              «___»___________ 20___ г.

     (место составления акта)                                                                                       (дата составления акта)

                                                                                                                                           ___________________________

                                                                                                                                        (время составления акта)

АКТ № ____________

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЖИЛИЩНЫЙ КОНТРОЛЬ

188664, Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Новое Девяткино,  дом № 57, офис 83,84  Телефон/факс (812) 595-74-44; (81370)65-560.

проверки жилого помещения муниципального жилищного фонда

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка жилого помещения муниципального жилищного фонда по адресу: дер. Новое Девяткино, ул. ______________________ д. ______ к. _____ кв. _______

Акт составлен: 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

В ходе проверки установлено:

вид жилого помещения ___________________________________________________________,

общая площадь жилого помещения _________________________________________________,

в т.ч. жилая площадь _____________________________________________________________,

наниматель _____________________________________________________________________,

ордер/договор социального найма __________________________________________________,

количество граждан, зарегистрированных в данном жилом помещении __________________,

фактически проживает ___________________________________________________________.

Осмотр жилого помещения:

косметический ремонт ____________________________________________________________

переустройство или перепланировка ________________________________________________

санитарное состояние _____________________________________________________________

наличие приборов учета:

ГВС____________________________________________________________________________

ХВС____________________________________________________________________________

Наличие квитанции  по внесению платы за жилое помещение и коммунальные услуги  за текущий месяц___________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

В ходе проведения проверки выявлены/не выявлены нарушения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а)


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица)

«____»__________20____г.



(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)  

Выдано предписание об устранении нарушений


Предписание получил         ________________________             «____»__________20____г.

                                                                         (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту

по осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЖИЛИЩНЫЙ КОНТРОЛЬ

188664, Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Новое Девяткино,  дом № 57, офис 83,84  Телефон/факс (812) 595-74-44; (81370)65-560.

______                     





«   »           20__г._     

      (место составления)                                    

                  (дата составления акта) 
ПРЕДПИСАНИЕ № _______

Выдано _____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии)

______________________________________________________________________________ физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя)

ИНН ___________________________________________________________________________________________

(для юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Проживающего по адресу : ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(адрес регистрации и фактического места жительства гражданина)

Адрес объекта инспектирования ____________________________________________________

________________________________________________________________________________




(город, район, улица, дом)




	№ п/п
	№ пункта

нормативного документа
	Установленные факты нарушений нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление жилищно-коммунальных услуг, иных нормативных правовых актов жилищного законодательства, отнесенных к сфере муниципального жилищного контроля
	Ед. изм.
	Требования

	1
	2
	3
	4
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Срок исполнения предписания _____________________________________.

Муниципальные жилищные инспектора, проводившие обследование:



___________________________________________
       _______________

__________________________________________________                     ___________________

                                                   (Ф.И.О.)



                        (подпись)

Приложение № 5

к административному регламенту

                                                 по   осуществлению  муниципального  жилищного   контроля

   на территории муниципального образования

«Новодевяткинское сельское поселение»
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОДЕВЯТКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЖИЛИЩНЫЙ КОНТРОЛЬ

188664, Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Новое Девяткино,  дом № 57, офис 83,84  Телефон/факс (812) 595-74-44; (81370)65-560.

ЖУРНАЛ 

учета проверок

Дата начала ведения журнала__________________________
	№ п/п
	Дата

провер

ки
	Осно

вание


	Адрес проверяемого

объекта
	Вид проверки (плановая/

внеплано

вая)
	Наименование

Юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, ФИО нанимателя жилого помещения 
	Дата и номер  акта, составленного по результату проверки
	Дата и номер выданного предписа

ния, об устранении выявленных нарушений


	ФИО, должность,подпись уполномоченных 

должностных лиц, проводящих проверку 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение № 6

к административному регламенту

                                                 по   осуществлению  муниципального  жилищного   контроля

   на территории муниципального образования

                                                                      «Новодевяткинское сельское поселение»

Блок-схема последовательности исполнения муниципальной  функции SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Распоряжение о проведении проверки





Уведомление о проведении проверки











Плановые/внеплановые выездные/документарные проверки





Акт по результатам проверки 





Установление отсутствия события правонарушения








Установление наличия события правонарушения








Ответ заявителю








Архив








Выдача предписания


(пункт 3 части 5 ст.20 ЖК РФ)





Контроль выполнения предписания








Проверка выполнения предписания





Акт по результатам проверки выполнения предписания





Выполнено








Не выполнено











