	Порядковый номер 

услуги,  код услуги (М,Г,С, Э) 
	

	Наименование муниципальной услуги
	Заключение договоров социального найма жилого помещения.

	Потребитель (заявитель)  услуги 
	Граждане, нуждающиеся в жилых помещениях в установленном законом порядке. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны).

	Место предоставления услуги 

( приема и выдачи документов)   
	Отдел планирования ЖКХ, жилищной и социально-экономической политики, транспорта, связи, гражданской обороны и ЧС, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, расположенное по адресу:

188661, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино д.57 А;
тел/факс . 8 (812) 595-74-44, 8 (81370) 65-560;
адрес электронной почты administion@mail.ru; 

адрес в сети Интернет http://www.novoedevyatkino.ru;
График работы отдела:
Понедельник с 9.00 до 17.00;
Среда с 14.00 до 17.00;
Четверг с 9.00 до 17.00;
Обед с 13.00 до 14.00;
Выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием осуществляется без предварительной записи.

	Перечень необходимых документов от заявителя 
	1. Заявление нанимателя на заключение договора социального найма;

2. Документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения);

3. Технический паспорт жилого помещения;

4. Паспорта нанимателя и совместно проживающих членов семьи;

5. Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;

6. Решение об усыновлении (удочерении);

7. Свидетельство о заключении брака;

8. Форма 9 (справка о регистрации);
9. Форма 7 (характеристика жилого помещения);
10. Выписки из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные уполномоченной организацией (счёт – квитанция за последний, предшествующий подаче заявления месяц).

При непредставлении документов, за исключением заявления и документа, удостоверяющего личность заявителя, Администрация муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области запрашивает сведения у соответствующей организации самостоятельно.

	Срок предоставления услуги 
	Общий срок оформления и выдачи договора не должен превышать месячного срока (30 дней) со дня подачи заявления и документов, необходимых для заключения договора.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении договора, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в договоре.

	Результат услуги 
	- Заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения;

- Отказ в заключении договора социального найма жилого помещения.

	Сведения о возмездности  (безвозмездности) услуги
	Безвозмездно.

	Возможность предоставления услуги  в электронном виде 
	Нет.

	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент  
	- Конституция РФ; 

- Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ с последующими изменениями и дополнениями; 

- Гражданский Кодекс РФ; 
- Постановление Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения» с последующими изменениями и дополнениями; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями; 

- Устав муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – муниципальное образование);
-  Другие федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области  и администрации муниципального образования «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.


